
 

                 

 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТОБОЛЬСКА 
  

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
  

30 апреля 2020 г.                                                                                            № 88-рк 

Об утверждении Регламента работы Администрации города Тобольска  

по организации создания и регистрации устава территориального 

общественного самоуправления 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ                        

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Положением о территориальном общественном самоуправлении в 

городе Тобольске, утвержденным решением Тобольской городской Думы                      

от 24.04.2006 №132, руководствуясь статьями 14, 40, 44 Устава города 

Тобольска, 

 

1. Утвердить Регламент работы Администрации города Тобольска                  

по организации создания и регистрации устава территориального 

общественного самоуправления согласно приложению к настоящему 

распоряжению. 

2. Управлению делами Администрации города Тобольска разместить 

распоряжение на официальном сайте Администрации города Тобольска 

(www.admtobolsk.ru) и на официальном сайте муниципального образования 

город Тобольск на портале органов государственной власти Тюменской 

области (www.tobolsk. admtyumen.ru). 

 

 

 

Глава города                                                                                    М.В. Афанасьев 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ  

 

к распоряжению 

Администрации города Тобольска 

 от 30 апреля 2020г. № 88-рк 

 
Регламент работы Администрации города Тобольска  

по организации создания и регистрации устава территориального 

общественного самоуправления 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Федеральным 

законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации», статьёй 14 Устава города Тобольска, решением Тобольской 

городской Думы от 24.04.2006 №132 «О положении о территориальном 

общественном самоуправлении в городе Тобольске» (далее – Положение о 

ТОС) с целью определения порядка и сроков действий органов 

Администрации города Тобольска по организации создания и регистрации 

устава территориального общественного самоуправления. 

1.2. Уполномоченным органом Администрации города Тобольска по 

организации создания территориального общественного самоуправления и 

регистрации устава территориального общественного самоуправления 

является Управление делами Администрации города Тобольска (далее - 

уполномоченный орган). 

 

2. Порядок и сроки действий при организации                                                                        

создания территориального общественного самоуправления 

 

2.1. Уполномоченный орган в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня 

регистрации в Администрации города Тобольска заявления инициативной 

группы жителей об установлении границ территории, на которой 

осуществляется территориальное общественное самоуправление (далее - ТОС): 

- направляет в ОАО «ТРИЦ» запрос о численности населения, 

проживающего на соответствующей территории действия ТОС, достигшего 

16-летнего возраста; 

- направляет в Департамент градостроительства и землепользования 

Администрации города Тобольска (далее – ДГЗ) запрос о предоставлении 

схемы расположения границ для осуществления ТОС. 

Срок подготовки схемы расположения границ для осуществления ТОС 

составляет 5 (пять) рабочих дней со дня получения ДГЗ соответствующего 

запроса. 

2.2. Уполномоченный орган в течение 5 (пяти) рабочих дней после 

получения   от     ДГЗ    схемы    расположения     границ    ТОС     обеспечивает  

согласование   данной   схемы   представителем   инициативной    группы  
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жителей, 

указанным в заявлении, поступившем в Администрацию города 

Тобольска.  

2.3. Уполномоченный орган в установленном порядке разрабатывает и 

организует внесение в Тобольскую городскую Думу для принятия проект 

решения об установлении границ территории, на которой осуществляется ТОС, 

на ближайшее заседание Тобольской городской Думы. 

2.4. Уполномоченный орган в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня 

вступления в силу решения Тобольской городской Думы об установлении 

границ территории, на которой осуществляется ТОС, информирует 

инициативную группу жителей в письменном виде о принятом решении 

Тобольской городской Думы для последующего проведения собрания, 

конференции граждан по вопросу организации ТОС. 

2.5. Уполномоченный орган оказывает консультативную и 

методическую помощь в подготовке и проведении собрания, конференции 

граждан по вопросу организации ТОС и в иных вопросах в соответствии со 

статьёй 8 Положения о ТОС. 

2.6. В случае, если в течение 6 (шести) месяцев со дня вступления в 

силу решения Тобольской городской Думы об установлении границ 

территории, на которой осуществляется ТОС, соответствующее ТОС не 

учреждено, уполномоченный орган в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с 

даты окончания указанного срока в установленном порядке разрабатывает и 

организует внесение в Тобольскую городскую Думу для принятия проект 

решения о признании утратившим силу соответствующего решения 

Тобольской городской Думы об установлении границ территории, на которой 

осуществляется ТОС. 

 

3. Принятие решения о регистрации устава ТОС, 

внесения изменений в устав ТОС 

 

3.1. Уполномоченный орган является регистрирующим органом, 

реализующим полномочия по регистрации устава ТОС в соответствии со 

статьёй 5 Положения о ТОС. 

3.2. Решение о регистрации или об отказе в регистрации устава ТОС 

принимается уполномоченным органом в течение 30 дней со дня регистрации 

документов инициативной группы жителей, предусмотренных пунктом 5.1 

статьи 5 Положения о ТОС.  

3.3. Для принятия решения о регистрации или об отказе в регистрации 

устава ТОС должностное лицо уполномоченного органа проверяет 

представленный устав на соответствие требованиям пункта 4.2 статьи 4 

Положения о ТОС и наличие документов, предусмотренных и оформленных в 

соответствии с требованиями абзаца 2 и абзаца 3 пункта 5.1 статьи 5 

Положения о ТОС. 

3.4. При принятии решения об отказе в регистрации устава ТОС 

уполномоченный  орган направляет  инициативной  группе  жителей  письмо с  
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указанием причин отказа и возвращает поступившие документы. 

3.5. При  принятии  решения  о  регистрации  устава ТОС должностное 

лицо уполномоченного органа подготавливает проект распоряжения 

Администрации города Тобольска о регистрации устава ТОС, свидетельство о 

регистрации устава ТОС по форме согласно приложению к настоящему 

Регламенту и представляет их заместителю Главы города Тобольска, 

управляющему делами для подписания. 

3.6. Принятие решения о регистрации или об отказе в регистрации 

устава ТОС, подписание распоряжения Администрации города Тобольска о 

регистрации устава ТОС осуществляется в срок, указанный в пункте 3.2 

настоящего Регламента. 

3.7. В течение 5 (пяти) календарных дней со дня принятия 

распоряжения Администрации города Тобольска о регистрации устава ТОС и 

подписания свидетельства о регистрации устава ТОС должностное лицо 

уполномоченного органа вносит сведения о регистрации устава ТОС в единый 

реестр регистрации устава ТОС в соответствии с разделом 4 настоящего 

Регламента. 

3.8. При внесении изменений в устав ТОС в уполномоченный орган 

представляются документы, предусмотренные статьей 5.3 Положения о ТОС. 

 

4. Ведение единого реестра регистрации устава ТОС 
 

4.1. Единый реестр регистрации устава ТОС (далее – реестр) ведётся 

уполномоченным органом в электронном виде. 

4.2. При регистрации устава ТОС в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня 

принятия распоряжения Администрации города Тобольска о регистрации 

устава ТОС и подписания свидетельства о регистрации устава ТОС в реестр 

включаются следующие сведения: 

а) порядковый номер записи;  

б) дата и номер решения Тобольской городской Думы об установлении 

границ территории, на которой осуществляется ТОС; 

в) полное и сокращенное наименование ТОС;  

г) дата и номер распоряжения Администрации города Тобольска о 

регистрации устава ТОС; сведения о выдаче свидетельства о регистрации 

устава ТОС; 

д) сведения о представителе ТОС (фамилия, имя отчество, контактный 

телефон, электронный адрес почты);  

е) фамилия, имя, отчество должностного лица, внесшего 

соответствующую запись, его подпись; 

ж) дата внесения записи в реестр. 

4.3. При регистрации изменений устава ТОС в течение 3 (трёх) рабочих 

дней со дня принятия распоряжения Администрации города Тобольска о 

регистрации изменений устава ТОС в реестр включаются следующие сведения: 

а) порядковый номер записи;  

б) дата  и номер  решения Тобольской городской  Думы  об  установлении  
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границ территории, на которой осуществляется ТОС; 

в) полное и сокращенное наименование ТОС;  

г) дата и номер распоряжения Администрации города Тобольска о 

регистрации изменений устава ТОС; 

д) сведения о представителе ТОС (фамилия, имя отчество, контактный 

телефон,  

электронный адрес почты);  

е) фамилия, имя, отчество должностного лица, внесшего 

соответствующую запись, его подпись; 

ж) дата внесения записи в реестр. 

4.4. Сведения о прекращении деятельности ТОС включаются в реестр в 

течение 3 (трёх) рабочих дней со дня регистрации уполномоченным органом 

уведомления о прекращении деятельности соответствующего ТОС. 

4.5. При внесении в реестр сведений о регистрации устава ТОС на 

лицевой части обоих экземпляров устава ТОС делается отметка о регистрации 

устава ТОС: «Устав территориального общественного самоуправления 

«_______________(наименование ТОС). Устав зарегистрирован распоряжением 

Администрации города Тобольска от ___.___.___ №____. Реестровая запись 

№____. ___________(должность, фамилия, инициалы, подпись должностного 

лица уполномоченного органа)». 

4.6. При внесении в реестр сведений об изменении устава ТОС на 

лицевой части обоих экземпляров изменений устава ТОС делается отметка об 

изменении устава ТОС: «Изменения в устав территориального общественного 

самоуправления «_______________(наименование ТОС)» зарегистрированы 

распоряжением Администрации города Тобольска от ___.___.___ №____. 

Реестровая запись №____. ___________(должность, фамилия, инициалы, 

подпись должностного лица уполномоченного органа)». 

4.7. Один экземпляр зарегистрированного устава ТОС (изменений в 

устав ТОС) и копия распоряжения Администрации города Тобольска о 

регистрации устава ТОС (изменений в устав ТОС), свидетельство о 

регистрации устава ТОС передаются представителю ТОС путём 

непосредственного вручения с отметкой о получении. 

4.8. Документы, поступившие к должностному лицу уполномоченного 

органа для регистрации ТОС (изменений в устав ТОС, прекращении 

деятельности ТОС), хранятся в архиве уполномоченного органа. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Приложение  

к Регламенту 

 

Форма Свидетельства 

о регистрации Устава ТОС 

 

 

ГЕРБ 

города Тобольска 

 

 

  «___» __________20___ года                                                               г. Тобольск 

 

СВИДЕТЕЛЬСТВО №____  
 

               

 

о регистрации устава 

территориального общественного самоуправления 
 

____________________________________________________ 

(полное наименование территориального 

 

_____________________________________________________ 

общественного самоуправления) 

 

границы территории, на которой осуществляется ТОС установлены решением Тобольской 

городской Думы от _______ №____ 

 

устав ТОС зарегистрирован распоряжением Администрации города Тобольска 

от _______ №____ 

 

 

 

 

 

 

 

Заместитель Главы города Тобольска, 

управляющий делами                                                                                            

                                                                                                   (ФИО, подпись) 
 
 
 
 
 


